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1. Introducción

La Bolsa de Empleo del COIIB conecta a las empresas con los colegiados que buscan una nueva posición. 

Cualquier empresa puede publicar gratuitamente una oferta de empleo dirigida a ingenieros e ingenieras 

industriales a través de la web del colegio.

Con este manual podrás:

✓ Publicar una oferta de empleo

✓ Gestionar las candidaturas recibidas: revisarlas, descartarlas o avanzarlas de fase

✓ Cerrar la oferta cuando el proceso de selección haya terminado

Acceso directo: https://www.coiib.eus/crear-oferta-empleo

¿Qué es la Bolsa de Empleo?
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Ya has publicado ofertas con nosotros antes

Antes de entrar en el formulario, accede a través del Área privada con tu usuario y contraseña, o con tu certificado 

digital. 

• Si no recuerdas tu clave, pincha en "¿Olvidó su clave?".

• Si no recuerdas tu usuario, escribe a colegio@coiib.eus.

Una vez dentro, entra en Crear oferta empleo: tu información aparecerá automáticamente.

Escoge de entre tus empresas del desplegable o, si no aparece, haz clic en Nueva empresa para introducir sus datos.

Es la primera vez que publicas una oferta

Entra directamente en Crear oferta empleo, completa tus datos personales y comprueba el NIF de tu empresa.

Si ya está dada de alta en nuestro sistema, sus datos se cargarán automáticamente.

Si no, introdúcelos tú. (Si la empresa ofertante tiene sede en la zona, hay un campo habilitado para indicarlo).

¿Ya tienes cuenta o es tu primera vez?
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Completa los datos de la oferta de empleo y envía la oferta

Posibilidad de ocultar el nombre de 
la empresa.

Envía la oferta de empleo.
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COIIB

El COIIB revisará si la oferta se ajusta a los perfiles de los que dispone. Si es así, la cargará en su 
sistema, la aprobará y la publicará en la web.

Una vez publicada la oferta, recibiréis un enlace desde el que podréis:

 Ver los detalles de la oferta de empleo publicada.

 Conocer el número de colegiados inscritos como candidatos y descargar su CV.

 Descartar candidaturas.

 Avanzar de fase a los candidatos.

 Cerrar la oferta.

Posibilidades

Descargar el CV
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Fases de las candidaturas

Cada candidatura recibida avanza por estas fases, de izquierda a derecha:

• Sin clasificar: candidatura recién recibida, pendiente de revisar.

• Evaluar: la empresa está revisando el perfil y el CV del candidato.

• Entrevistar: el candidato pasa a fase de entrevista.

• Finalistas: el candidato queda entre los últimos seleccionados.

• Admitidos: el candidato ha sido seleccionado para el puesto.

Además, en cualquier momento puedes mover una candidatura a Descartados; el candidato no recibe notificación 

automática.

Sin clasificar → Evaluar → Entrevistar → Finalistas → Admitidos
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